	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 5– NĂM HỌC 2019-2020
TỪ NGÀY 9/9  ĐẾN NGÀY /9/2019



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

9/9
	7h45: Sơ kết tuần 4, triển khai công tác tuần 5; Tuyên truyền ATGT, phòng tránh TNTT
8h40: BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn đầu năm học
10h: HT duyệt các biểu mẫu kế toán gửi phòng TCKH;

Thành lập  Dự thảo
	HT duyệt quy trình chăm sóc bán trú (PHT ch bị)
15h: HT duyệt KH thu chi năm học 2019-2020

15h20: Họp Hội đồng trường (Mời BGH; CTCĐ; TPT; BTCĐ; TTCM; TB TTND)

17h15: Họp Hội đồng
	LĐ: Vân
GV: Hương

	Ca 2: Hùng - Phương 
Ca 2: Tân - Dung

	Ba

10/9
	7h45: Sân trường ước mơ
BGH dự giờ tư vấn chuyên môn
	14h: HT duyệt các biểu mẫu thống kê các khoản miễn giảm cho HS nghèo, cận nghèo; GM họp PHHS; Khối 2 cập nhật sổ đăng bộ

17h: Họp với PHHS diện hộ nghèo; PHHS có HCKK; HSKT học hòa nhập; GVCN có hs thuộc diện trên cùng dự họp
	LĐ: Trực
GV: Yến
	Ca 1: Hùng - Phương
Ca 2: Linh - Tân

	Tư

11/9
	7h45: Sân trường ước mơ
BGH xây dựng kế hoạch bồi dường thường xuyên
9h20: KT hướng dẫn GV quy trình thực hiện Qũy CMHS lớp tại phòng HĐ
	17h: Họp đại diện CMHS trường
Khối 1 cập nhật sổ đăng bộ
	LĐ: Vân
GV: Hồng
	Ca 1:Tân - Long
Ca 2: Hùng - Dung

	Năm

12/9
	7h45: It is a small word

Đoàn thanh niên trang trí CSVC tổ chức rằm trung thu

CBVP nộp văn bản về PGD (Thời khóa biểu; Biểu đăng ký chỉ tiêu năm học 2019-2020)
BGH xây dựng kế hoạch chuyên môn 

Khối 4 cập nhật sổ đăng bộ
	 KTNB: CTCĐ, VP, TTND kiểm tra cơ sở chất kĩ thuật
15h30: Tổ chức Hội rằm trung thu cho HS

17h  Họp triển khai các công việc đầu năm (Mời BGH; GVCN; Trưởng ban PHHS các lớp tại PHĐ)
	LĐ: Trực
GV: P.Anh
	Ca 1: Tân - Phương
Ca 2: Linh - Hùng

	Sáu

13/9

	7h45: Nhà Mình rất vui
BGH dự giờ tư vấn chuyên môn

9h: Họp giao ban tổ hành chính

9h20: HT duyệt kế hoạch thu chi quỹ CM trường
	15h: HT duyệt quyết toán NSNN tháng 8

15h30: Sinh hoạt sao theo chủ điểm  ATGT

Khối 5 cập nhật sổ đăng bộ
	LĐ: Vân
GV: Trà

	Ca 1: Hùng - Long
Ca 2: Phương – Linh

	15/9

CN
	8h: Họp PHHS toàn trường
8h: PHT tập huấn tại trường Bồi dưỡng cán bộ giáo dục
	
	
	

	Ghi chú: 

	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


